Udlan til skolehjem

Sidst opdateret maj 2016

Indhold

e C(Centrale begreber
e Generelt
e Arbejdsgange

Vejledningen bestar af 3 dele, som kan lases hver for sig. Du kan derfor
uden problemer hoppe direkte til det afsnit, som er vesentligt for dig.
Centrale begreber kan bruges som en ordliste og en hurtig indfering i de
begreber, der omhandler omrddet. Generelt er en generel introduktion til
emnet, og er ise@r vigtig at laese forste gang, man beskaftiger sig med
emnet. Arbejdsgange beskriver, hvordan man konkret skal betjene sy-
stemet, og kan bruges som et opslagsverk.

Centrale begreber

Centralt be- Forklaring eller beskrivelse

greb

bookings- En anmodning fra undervisningsskolen til et andet skole-
anmodning hjem om at en elev kan bookes pé dette skolehjem.

undervisnings- Den skole som star for elevens undervisning.
skole

skolehjems- Det skolehjem eleven skal bo pa.

skole

udlan til sko-  Begrebet anvendes nar en elev — der skal bo pa skolehjem
lehjem — modtager undervisning pd en skole som af den ene eller

grund ikke kan tilbyde eleven at bo pé skolens skolehjem
og hvor skolen derfor "udléner’ eleven til et andet skole-
hjem.

Benyttes 1 stor udstraekning af tekniske skoler i Koben-
havn hvor eleverne bor pa Handvarkerskolehjemmet.



opkraevnings-  En opkravningsgruppe er en samling af et eller flere ge-

gruppe byrer som knyttes til en ekstern booking (pa skolehjem-
met) for at kunne opkreve eleven betaling for at bo pa
skolehjemmet.

Disse elever kan ikke opkraves pé den sedvanlige made
via skoleforlebsplaceringen (som jo findes pd undervis-
ningsskolen).

Generelt

Denne administrative vejledning vedrerer udlén af elever til skolehjem
dvs. elever der far undervisning pa én skole, men som skal bo pa skole-
hjem pa en anden skole. Vejledningen behandler ikke den generelle ad-
ministration af elever, herunder holdplacering, registrering af fravaer og
karakterer mv. Der henvises til de respektive administrative vejledninger
om de forskellige emner.

Vejledningen er rettet mod personer, der i forvejen er fortrolige med admini-
stration af udlén af elever til skolehjem, og som har brug for en oversigt over
og vejledning om, hvorledes denne administration understottes af EASY-A.

Generelt gelder det at systemet 1 forbindelse med de forskellige data-
kommunikationer automatisk sender en kvittering for at en dataoverfersel
er modtaget. Disse kvitteringer omtales ikke i forbindelse med de enkelte
typer af dataoverfersler, men vil kunne ses pa de hjelpe-vinduer, under
elevudlan (knapper der hedder kommunikationsforlab).

Arbejdsgange

I de folgende beskrives folgende emner:

= Udléan

= Modtagelse

= Booking

» Gebyrer og opkrevning

= Lgbende kommunikation mellem skolerne

Udlan

Elever som skal bo pa skolehjem pa en anden skole end den hvor de
modtager undervisning, skal udlénes ved hjelp af vinduet 4269 Send
bookingsanmodning (menu: Skolehjem — Booking).



Anmodet Anmadet

Skoleforlab CPR-nr. Efteinavn Foinavn Startdata Slutdato Mote startdato slutdata Skolerr. Mavn
L. amhsfl2 E30380-4151  elev 1 arh 13.03.2000  14.04.2000 13.03.2000  14.04.2000

amhsf005 E30380-1483  amh testelew 2 09102000 15122000 09102000 15122000

amhsf005 B30380-1365  amh testeleyv 09102000 15122000 09102000 15122000

amnhsfi05 E30380-1365  amh testelev] 03.10.2000 15122000 03.10.2000 15122000 850 UMNI-C testt

amhsfl05 E30380-1489  amh testeley 2 03.10.2000 15122000 03.10.2000 15122000 850 UMI-C testt

amhsf02 B30380-1365  amh testeley 13.03.2000  14.04.2000 13.03.2000  14.04.2000

amhsf003 B30380-1667  Falk Jan 03102000 01122000 03102000 01122000

amnhsfl05 E30380-1691  Falk Bent 03.10.2000 15122000 03.10.2000 15122000

amhsf0101 E20282-5116  AMH elev2260301 12.022001  31.05.2001 12.022001 | 31.06.2001
v amhsf0101 B20280-7125  AMH eley1 260301 12.032001  31.05.2001 12.032001  |31.05.2001

1 3

Funktioner

1 Send | 2 Gensend |

Inden man sender bookingsanmodningen er det vigtigt at de data, som
skolehjemsskolen skal bruge til at foretage bookingen, indberette skole-
hjemsarselever og evt. kommunikere med elevens lerested med, er pa
plads pa undervisningsskolen.

Det gaelder saledes:

at elevens uddannelsesaftale (hvis eleven har en udannelsesaftale)
1 EASY-A skal vare korrekt (om nedvendigt ma man serge for at
rette op pd forholdene i EASY-P og sa serge for at fi overfort op-
lysningerne inden man sender den eksterne bookingsanmodning)

at eleven skal vere placeret pé et skoleforleb (der skal pé forlgbs-
gruppen veare J til skolehjem) som danner grundlag for bookin-
gen. Det er specielt vigtigt at elevens start- og slutdato star kor-
rekt registreret, fordi det er disse der som udgangspunkt benyttes
ved elevens booking.

Pa elevens placering pa skoleforlgbet skal der vaere angivet et J til
skolehjem og hvis eleven skal udlese tilskud ogsa et J til skole-
hjemséarselev. Hvis det ikke er tilfeldet kan skolehjemmet ikke fa
noget skolehjemséarselevbidrag for eleven.

Nar forholdene er pa plads kaldes eleven frem pd vinduet 4269 Send
bookingsanmodning (menu: Skolehjem — Booking). Man kan her af-
grense til skoleforlgbet eller den enkelte elev. Svarende til den valgte
afgrensning vil systemet vise de elever som skal bo pd skolehjem.

For hver elev vises der felgende oplysninger:

Skoleforleb

CPR-nr.

Navn

Start- og slut pa elevens skoleforlgbsplacering

Note (markering af om der pé undervisningsskolen er nogen in-
terne noter pa eleven som har relevans for skolehjem. Skolen ber




i givet fald overveje om disse noter ber geres eksterne, sa de kan
sendes med til skolehjemmet)

e Start og slutdato for bookingsanmodningen (s@ttes af systemet til
start- og slutdato for skoleforlgbsplaceringen, men kan rettes)

e Skolenummer pé den skole, som man anmoder om at eleven kan
bo pa skolehjem pa

e Skolens navn (skolehjemsskolen)

e Skolehjemsarselev J/N

e Forserger J/N

e Skolehjemsforsaggselev J/N

e Bemerkning (som overfores til skolehjemsskolen og kan ses pa
A259 Elevbooking); Her vises navnen pa den der er logget ind i
easy-a, sa efter navnet kan der f.eks. anfores et enske om at
eleven bookes pa en bestemt skolehjemsafdeling.

259 Elevhooking
Shi.
Skolefarlab CPR-nr. Efternavn Farnavn Mcke Book. Startdata Slutdato aldeling aarelzesnr. Pladsnr.
:. amhOBtest?  B20292-4873  amh ta-elevd 06.08.2006 12.10.2006
amhOBtest?  B20292-4865  amh ta-elevd 06.08.2006 12.10.2006
amhOBtest?  B20292-4357  amh ta-elev? 06.08.2006 12.10.2006
amhOBtest?  B20292-4843  amh ta-elew] 06.02.2006  12.10.2006
amhsf02 E30383-FE9E  elevd amh 12.03.2000 |30.03.2000
amnhzf02 E30333-7661  elewvd amh A\ 12022000 |23.03.2000
amnhsf02 E30383-7B37  elewy? amh A0\ 12022000 13.04.2000
amhsf02 E30383-F602  elevb amh s\ 12032000 |30.03.2000
amhsf01 E30383-5388  elevd amh # \20.02.2000 |13.04.2000
armnhzf0 630383-5235  elev? amkh \0.03.2000 13.04.2000
amhsf03 E30383-7874  elevll amh " \.03.2000 13.04.2000
- amhsf02 E30383-7750  elev10 amh A 13032000 |13.04.2000
v Shi. &rselev Uddannelze {60 Yl f Skale
Forserger Speciale 2 Skp. g Opkraevhingsarp.
Shiforsag AE-rekwirert ||y Afig. Farmal
v Irtem Holdidert Bemaerkning
Periode '07.08.2006 - 13.10.2008
1 Find tidligere bookinger | 2 Opret bookinger

-
blak.

N

M
N
M
M
N
M
M
M
N
M
M

Serg for at oplysningerne star korrekt. Bemerk at man kan rette i start-
og slutdatoen for bookingen, hvis den af en eller anden grund ikke svarer
helt til skoleforlgbsplaceringen. Husk at serge for at oplysningen om sko-
lehjemsarselev er sat til J og oplysningen om, hvorvidt eleven er forser-
ger er registreret korrekt.

Nar det er sikret at alle oplysningerne om de elever, der skal sendes
bookingsanmodninger for, er registreret korrekt trykkes pé knappen
Send. Herved starter der et batchjob B255 Afsend bookingsanmodning,
som serger for selve afsendelsen af bookingsanmodningerne. Kontroller
pa jobovervagningsvinduet 4703 Jobovervagning (menu: System —
Jobs) at batchjobbet bliver afviklet. Forst ndr det er ferdigt er selve
bookingsanmodningen afsendt.




Hvis der mod forventning skulle g& noget galt i afsendelse af booking-
anmodning, kan man pa et senere tidspunkt forsegge at gensende anmod-
ningen.

P& vinduet 4520 Overvdgning dataafsendelser (menu: System — Data-
udveksling) kan man sidelagbende folge status for selve dataoverferslen til
den anden skole (type SAE). Nar dataoverferslen er gennemfort ber man
kontakte den "'modtagende’ skole og pa den made sikre sig at denne skole
er opmarksom pa udlanet.

Tilsvarende kan man pé vinduet 4526 Overvdagning datamodtagelser fol-
ge med i de dataoverforsler der initieres fra skolehjemmet (og andre sko-
ler). Se afsnittet lobende kommunikation mellem skolerne.

Pé vinduet 4269 Send bookingsanmodninger kan man af kolonnen yderst
til hojre (det kraever at man har kert den vandrette rullebar helt til hojre)
se om anmodningen er blevet modtaget eller afvist pa skolehjemsskolen
(forst ndr anmodningen er behandlet dér). Samme oplysning samt oplys-
ning om elevens booking (nir denne er foretaget) kan ses pa vinduet
A270 Bookinger pd eksternt skolehjem (menu: Skolehjem — Bookinger).

"zg A270 Bookinger pd eksternt skalehjem

Anmodet Anmodet Shi.  For-  Shi
CPR-rr. Efternawn Farnavn Mote Skaletorlab startdato zlutdato Zizeley sorger forsag Modtaget Afvizt Bemaer

amh testeley amhsfi05 03.10.2000 1512 2000 M M 200102000 W

B30380-1483  amh testeley 2 amhsfi05 03.10.2000 1512 2000 M 20.10.2000

BA0301-8231  |bzen Ik bi030 sk-a 01.01.2001  28.02.2001 M 30.03.2001

TA0103-4069  Tester Ole is-udlan 01.04.2004  01.06.2004 M 22.04.2004
M

- TA0323-0881  Laudup Brrian is-udlan 01.04.2004  01.06.2004
4| >

[ S
=z £ £ =
= = = =

Eksteme vaerelsesbookinger
Startdata Slutdata Shi.afdeling Weerelzesnr. Pladsnr.

s

-

Funktioner
Funklioner

1. Slet skolehjemselew | 2. Slet eksterne veerelsesbookinger |

Samtidig med at der overfores oplysninger om eleven og selve bookings-
anmodningen, overfores der ogsé oplysninger om elevens uddannelsesaf-
taler og lerested (CVR-nr. og lgbenr.), samt den skoledagskalender der
gelder for elevens skoleforlgbsplacering. Hvis virksomheden og lareste-
det ikke i forvejen kendes pa skolehjemsskolen, oprettes der et abonne-
ment herpd 1 EASY-F. Selve oplysningerne om virksomheden og lere-
stedet vil sd automatisk blive overfort fra EASY-F, neste gang der sker
en dataoverforsel derfra.

Modtagelse

Pé skolehjemsskolen kan man se alle de bookingsanmodninger der er
kommet pé vinduet 4271 Modtag eksterne bookingsanmodninger (menu:
Skolehjem — Booking).



’ZE A271 Modiag ekstern bookinganmodning

Far- Opkr.-
mél Skole Mavn CPR-nr. Eftemavn Fomavn Skoleforlab Mote gruppe

Shi. arseley Periade - Udd. AEekvirent
Forsorger Afgangsdato Spe. Holdident
Shij. forsag SE-nr./Labenr. Skp.

1 Madtag 2 Afwiz

Der vises folgende oplysninger om bookingsanmodningen:

e Skolenummer (undervisningsskolen)
e Skolens navn (undervisningsskolen)
e CPR-nr.

e Navn

e Skoleforleb (det skoleforleb som eleven er placeret pa pa under-
visningsskolen)

e Note (markering af om der er nogen eksterne noter pé eleven som
har relevans for skolehjem)

e Opkraevningsgruppe (her kan anferes hvilken opkravningsgruppe
der skal knyttet til bookingen. Se under gebyrer og opkraevning)

e Kort betegnelse for opkravningsgruppen
e CVR-nr. for elevens virksomhed/lerested
e Lgbenr. for elevens lerested

e Skolehjemsarselev J/N

e Forserger J/N

e Skolehjemsforsaggselev J/N

e Anmodet bookingsperiode

e Uddannelse (og version)

e Speciale

e Skoleperiode

Man kan pé vinduet acceptere eller afvise de enkelte bookingsanmodnin-
ger. Det gores ved at markere den pagaldende bookingsanmodning og
herefter trykke pd henholdsvis Modtag eller Afvis. Desuden kan man slet-
te bookingsanmodningen (se nermere herom under lgbende kommunika-
tion).




Bemark, at skolehjemsskolen ikke kan @ndre i oplysningerne om eleven
og selve bookingsanmodningen. Man kan f.eks. ikke rette i den anmode-
de bookingsperiode, skoleforleb, skolehjemsarselev, forserger etc. Det
betyder at hvis der vides, at vaere fejl i disse oplysninger, skal bookings-
anmodningen afvises og undervisningsskolen ma rette oplysningerne til
og derefter igen sende bookingsanmodningen. Derfor er det meget vig-
tigt, at undervisningsskolen serger for at oplysningerne om eleven er 1
orden, inden bookingsanmodningen sendes af sted.

Det eneste skolehjemsskolen kan gere pa dette vindue er at tilknytte en
opkravningsgruppe. Det er ikke kravet at det sker her. Det kan i stedet
gares 1 forbindelse med bookingen af eleven.

Ligesom undervisningsskolen kan folge med i dataudvekslingen pa vin-
duet 4520 Overvdgning dataafsendelser kan skolehjemsskolen folge med
i dataudvekslingen pé dette vindue og vinduet 4526 Overvdgning data-
modtagelser.

Booking

Selve bookingen af elever med en bookingsanmodning dvs. eksterne ele-
ver sker pd det sedvanlige vindue til booking af elever pd skoleforlab
A259 Elevbooking (menu: Skolehjem — Booking).

JIFE GGY £ 20D el e e R . I R d

%3 A259 Elevbooking

Uddannelse Booking
Uddannelse Ver. Startdato fra ti

Slutdate fra il
Skoleforlsb

Skoleforiab " Booking feretaget

¥/ Booking mangler

Shj. Ver Opkreev-
Skoleforlab  CPR-nr. Efternavn Fornavn Fostnr. NoteUdlinBookStartdato  Slutdato  afdeingVasrelsesnr.  Pladsnr. biok. Disst  ningsgrpPersonnotetekst

v Sn], drselev Uddannelse Ver Skole
a— Speciale Skp. Formdl
Shi forssg AE-rekvirent Afg Bookingbemzerkning

v Intern Holdident

Periode

1 Find tidligere bookinger 2 Opret bookinger

Pé vinduet er der folgende oplysninger:

e Skoleforlgb
e C(CPR-nr.
e Navn

e Note (markering af om der er nogen eksterne noter pa eleven som
har relevans for skolehjem)

e Udlan
e Booket J/N dvs. om eleven allerede er booket



Bookingperiode. Oplysningen hentes fra bookingen, men kan dog vare
forskudt en dag afthangigt af en trimmevariabel pa skolehjemmet:
ElevAnkomst. Denne kan settes til ’Dagen_for undervisningsdag’ eller til
’Undervisningsdag’. Herved kan man styre om bookingen skal starte en
dag tidligere end undervisningen svarende til at eleven forventes at
komme dagen for undervisningen starter og at forlade skole- hjemmet den
dag undervisningen slutter dvs. ikke overnatte den sidste dag. Det er ogsa
muligt via trimmevariabel pa skolehjemmetat endre for afrejse:
ElevAfrejse. Denne kan sattes til ’SIDSTE Undervisningsdag” eller til
"DAGEN_FOR_SIDSTE UNDERVISNINGSDAG” Oplysningen om
bookings-perioden kan @ndres af brugeren, hvis der er behov for det.

Skolehjemsafdeling, her anferer man pa hvilken skolehjemsafde-
ling eleven skal bookes.

Verelsesnummer, her anfores man pa hvilket vaerelse eleven skal
bookes

Pladsnummer, her anferer man pd hvilken plads eleven skal
bookes

Varelsesblokering, her anforer man om der ma bo andre pa sam-

me vearelse

Dit, her kan anferes hvis eleven skal have speciel dizt, skal vere
oprettet 1 kartoteket, vises pa kekkenlisten.

Opkraevningsgruppe. Her vises den oplysning, der evt. allerede er
registreret pa A271 Modtag eksterne bookingsanmodninger 1 forbindelse
med  modtagelsen  af  bookingsanmodningen. Ellers skal
opkravningsgruppen anferes her, hvis der skal knyttes betalinger til
bookingen.

Personnotetekst indeholder for bookede elever teksten for den nyeste
personnote af typen: Elev, skolehjem. Hvis der ikke er en sddan note er
feltet tomt.

Skolehjemsérselev, her vises oplysning om hvorvidt eleven kan
udlese skolehjemsarselevbidrag.

Forserger. Denne oplysning kan @ndres her!
Skolehjemsforsagselev J/N

Intern J/N. Oplysning om hvorvidt der er tale om en af skolens
egen elev eller en ekstern elev. Vil, for elever som er udlant til
skolehjemmet, vaere N.

Uddannelse (og version)

Speciale

Skoleperiode

Skole (den skole eleven er udlant fra)

Formal. Et rent VIS-felt som kun anvendes for eksterne elever:

e A: Anmodning ankommet (fra undervisningsskole til skole-
hjem)

e M: Anmodning godkendt ved tryk pd knappen: Modtag (pa
skolehjem)

e O: Opdatering af skolehjemseleven/Uddannelsesaftale (fra
undervisningsskole til skolehjem)



e S: Sletning af eleven (fra undervisningsskolen til skolehjem)
e B: Booking (genbooking/ombooking: Hvis eleven bookes i
en ny periode eller booking @ndres pa skolehjem)

e Bemarkning (den bemerkning som evt. matte vare registreret pa
undervisningsskolen f.eks. afsenderes navn i forbindelse med
afsendelsen af bookings- anmodningen)

Nér man har registreret oplysninger om skolehjemsafdeling, verelse,
plads, plus ekstern opkravningsgruppe (hvis den ikke er registreret i for-
bindelse med modtagelsen) og evt. rettet i oplysningerne om bookingspe-
riode og forserger, trykkes pd knappen Opret bookinger. Herved startes
batchjobbet B226 Oprettelse af elevbookinger. Indtil batchjobbet er star-
tet (der udskrives pa skermen nér jobbet er startet) er skaermen last. Af-
viklingen af selve jobbet kan tage ganske lang tid — athaengig af
bookingperioden og belastning. Det kan kun anbefales at kore et
bookingsjob ad gangen.

Man kan fra vinduet 4259 navigere til en rekke andre vinduer, hvilket
kan vaere en hjelp bade ved oprettelsen af bookingerne og nér man efter-
folgende anvender vinduet:

o A259a Skolehjemsophold for elev

o A263 Veerelsesoversigt (ledige pladser)
e A587 Noter for person

e A705 Holdplaceringer

o A946 Opkreevningsgrupper

o (588 Oversigt over elevnoter

e RO57Diceter

o AI35 Materiale udlan/aflevring

Navigeringsknap til 4705 Elev med holdplacering, har ingen mening for
eksterne elever.

Gebyrer og opkravning

For at kunne knytte gebyrer til eksterne skolehjemselever, er det nadven-
digt at tilknytte en ekstern opkravningsgruppe til den aktuelle booking.
Skolen kan oprette og anvende et begraenset antal opkrevningsgrupper
svarende til et fast antal ugers ophold pé skolehjemmet (1 uge, 2 uger, 4
uger, 5 uger etc.).

Inden der kan foretages en konkret opkravning skal der dog settes for-
faldsdatoer for elevernes opkravninger, ellers kan systemet jo ikke vide
hvornér eleverne skal opkraeves. Systemet satter automatisk bookingan-
modnings startdato som forfaldsdato. Hvis man ensker en anden for-
faldsdato ma man selv @ndre pé den.



= EASY-A ESASII-m-851-961851

Filer Eediger Elever EBetalinger Personale Aktiviteter Skolehjem  Stamtabe

$DD AR S &

Opkraevningzgruppe

Opkrevningzaruppes

Fort betegnelses 4

Beteanelse  Opkraevningzgruppe for 1 uge

BT FAITIR 7Rk Bl Arnk LS

e  Opkravningsgrupper oprettes pa 4946 Skolehjem — Kartotek — Op-
kreevningsgruppe. De tilherende gebyrer oprettes pa vinduet 4495 Geby-
rer for bookinggruppe (menu: Elevbetalinger.—.Gebyrer og opkravnin-
ger). Bemark at forfaldsdato ikke er kraevet.

De opkravninger der knyttes til en ekstern elev 1 forbindelse med en
konkret booking arves fra bookinggruppen, men kan efterfolgende rettes
til, hvis det er nedvendigt. Man kan saledes slette gebyrer eller rater. Op-
lysningerne kan ses pad vinduet 4632 Opkreevning for eksternt bookede
elever (menu: Elevbetalinger — Gebyrer og opkravninger).

= EASY-A ESASII-m-851-961851

Filer Rediger Elever Betalinger Personale Aktiviteter Skolehjern Stamtabeller System Vindue Hj=lp

el BB 4 AR

Bookingruppe Segekiiterie
E 5 uger Periode
Skolehjemselever
CPR-nr. Eftemavn Farnavn Startdato Slutdato
:. E20282.5956  AMH Bente 23042001 30.05.2001
E303835369  elevd armh 21.03.2000 14.04.2000
E70975-1843 1 eksamen 01.04.2001  10.04.2001
=
Opkreevninger pr. rate
Gebyr- Opkrasvel Deh Auto Dko.-
type Rate Belab belab Farfaldsdato  B-kontostreng type EASY A-ident. NS-dehitarnn an sys
| N
=
E&N-nr Faltura ref. person kunde ardrent. Kunde konto

Inden der foretages en konkret opkrevning af eleverne skal der 1 blokken
Opkravninger pr. rate vare sat en forfaldsdato pé de rater, der skal op-
kreeves! Desuden skal debitor og @-konto vare angivet!

10



Lebende kommunikation mellem skolerne

Efter at skolehjemmet har modtaget en bookingsanmodning kan der ind-
treeffe forskellige hendelser, som medferer udveksling af data mellem de
to skoler. Disse er beskrevet nedenfor. Ved hjelp af vinduerne 4520
Overvdagning dataafsendelser og A526 Overvdigning datamodtagelser
kan man lebende folge med 1, hvilke former for dataudvekslinger der fo-
regar. Nar man konstaterer at der er kommet en dataoverforsel der skal
behandles, kan man ga ind pa de respektive vinduer og foretage den kon-
krete sagsbehandling af dataoverforslen.

Ved booking og ombooking:

e Nar eleven bookes sendes der en besked til undervisningsskolen
om bookingen. Denne oplysning vil fremga af vinduet A270
Bookinger pa eksternt skolehjem (menu: Skolehjem — Bookin-
ger). Tilsvarende sendes der besked hvis eleven flyttes til en an-
den skolehjemsafdeling.

Elev udmeldes pé undervisningsskolen:

e Hyvis eleven udmeldes pa undervisningsskolen sendes der besked
herom til skolehjemskolen. Oplysningen vil fremga af vinduet
A259 Elevbooking hvor formdl vil blive sat til O og af vinduet
AS827 Fuldtidselev med cendret grundlag for booking (menu: Sko-
lehjem — Skolehjemsarselever) hvor feltet udmeldt vil blive sat
til J. Skolehjemmet ma s& foretage en tilpasning af elevens
booking, hvorefter denne oplysning overferes til undervisnings-
skolen automatisk.

Andring af elevens oplysninger:

e Hyvis der @ndres i elevens stamdata pa undervisningsskolen over-
fores disse oplysninger automatisk til skolehjemsskolen og vil her
erstatte de tilsvarende oplysninger. Det krever ikke nogen aktion
pa skolehjemmet. P& vinduet A259 Elevbooking vil formdl blive
sat til O.

e Hvis der pa eleven pa undervisningsskolen andres pd AE-
rekvirent eller ElevISkoleforleb (periode), afsendes automatisk en
@ndringsanmodning til skolehjemsskolen. Anmodningen kan
accepteres eller afvises. Hvis indlasning af periodezndringen for
en eleven gennemfores, skal man vare opmarksom pa, at det kan
vere nedvendigt  efterfolgende  manuelt at  a@ndre
bookingsperioden for eleven.

e Hyvis eleven placeres pé et andet skoleforlgb skal dette meddeles
skolehjemsskolen der sa skal slette den evt. foretagne booking og
derefter afvise den oprindelige bookingsanmodning. Undervis-
ningsskolen skal herefter sende en ny bookingsanmodning med
udgangspunkt i elevens nye skoleforlebsplacering.

Hvis undervisningsskolen sender en ny bookingsanmodning pd samme
periode, men pé et andet skoleforleb, far skolehjemmet en meddelelse, at
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der 1 forvejen er et udlan pa denne periode, skolehjemmet kan sd gore
folgende uden at indblande undervisningsskolen:

Slet elevens bookinger pa 4259a Skolehjemsophold for eleven
ved at sege eleven frem pd 4259 Elevbooking, tykke Delete Re-
cord (anvend evt. ikon) og lukke vinduet. Sa sperges om @ndrin-
gerne skal gemmes det svarer man ja til.

Skolehjemmet kan sd modtage det nye udlén (f.eks. pa et andet skolefor-

lob).

Sletning af bookingsanmodning fra undervisningsskole:

Undervisningsskolen kan slette en bookingsanmodning s& laenge
eleven ikke er booket pd skolehjemmet. Dette gores pd vinduet
A270 Booking pd eksternt skolehjem. Denne oplysning vil fremga
af feltet formal pé vinduet 4259 Elevbooking som sttes til S.

Nér eleven er booket pa skolehjemmet kan undervisningsskolen
ikke leengere umiddelbart komme til at slette anmodningen. I ste-
det ma skolen kontakte skolehjemmet telefonisk for at f& dem til
at slette bookingen og efterfolgende selv slette bookingsanmod-
ningen.

Sletning af bookingsanmodning fra skolehjemsskole:

Skolehjemmet kan slette en bookingsanmodning sd laenge
bookingsanmodningen ikke er godkendt. Hvis bookingsanmod-
ningen forst er godkendt kan sletning kun foretages af undervis-
ningsskolen. Det kraever dog at bookingen forst slettes.

Andring af uddannelsesaftale:

Zndringen 1 EASY-P overfores automatisk til den arrangerende
skoles EASY-A system og sendes derfra videre til skolehjems-
skolen. P& skolehjemmet vil formdl blive sat til O pa vinduet
A259 Elevbooking.

Zndringer pa lerested og virksomhed:

Som beskrevet oprettes der automatisk et abonnement pé elevens
leerested 1 EASY-F (hvis der er en uddannelsesaftale). Det betyder
at endringer 1 oplysninger om larested og virksomhed som f.eks.
ny adresse automatisk vil blive overfort til skolehjemsskolen.
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